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guia ISSUU



Qué	
  es	
  Issuu?	
  

Es	
  una	
  aplicación	
  on	
  line	
  que	
  permite	
  transformar	
  documentos	
  PDF	
  en	
  publicaciones	
  digitales	
  y	
  
posteriormente	
  distribuirlos	
  vía	
  mail	
  o	
  adjuntarlos	
  en	
  bloggs	
  y	
  webs	
  (embeded)	
  

Para	
  trabajar	
  el	
  software	
  necesitamos	
  un	
  alta	
  en	
  la	
  cuenta	
  issuu.com	
  y	
  luego	
  el	
  documento	
  PDF.	
  

	
  

Alta	
  (sign	
  up)	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

A	
  partir	
  del	
  alta	
  al	
  servicio	
  dispondremos	
  de	
  un	
  espacio	
  para	
  alojar	
  los	
  documentos	
  transformados	
  
permitiendo	
  su	
  accesibilidad	
  pública	
  total,	
  parcial	
  o	
  nula.	
  

Acceso	
  (log	
  in)	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  Visualizar	
  los	
  documentos	
  publicados,	
  Biblioteca	
  (my	
  library)	
  



Los	
  documentos	
  se	
  almacenan	
  en	
  la	
  estantería	
  (shelf)	
  y	
  según	
  categorías	
  y	
  carpetas	
  (folders)	
  .	
  podemos	
  
personalizar	
  desde	
  la	
  barra	
  superior	
  :	
  nueva	
  carpeta	
  (new	
  folder),	
  desplazar	
  los	
  documentos	
  entre	
  las	
  
diferentes	
  carpetas	
  (move	
  to),	
  hacer	
  cambios	
  (edit)	
  en	
  los	
  documentos	
  ya	
  publicados	
  (cambiar	
  categoría,	
  
idioma,	
  privacidad,	
  distribución,	
  denominación,	
  etc.)	
  y	
  eliminarlos	
  (delete).	
  En	
  todos	
  los	
  casos,	
  primero	
  
seleccionamos	
  al	
  documento	
  en	
  cuestión	
  y	
  luego	
  indicamos	
  la	
  acción	
  a	
  aplicar.	
  

	
  

	
  

	
  

Publicar	
  documentos	
  (upload	
  documents)	
  

	
  

	
  

	
  

Antes	
  de	
  comenzar	
  conviene	
  tener	
  localizado	
  el	
  documento	
  PDF	
  que	
  queremos	
  publicar	
  

	
  

1.	
  clasificación	
  y	
  denominación	
  del	
  documento	
  a	
  publicar:	
  en	
  Browse	
  navegamos	
  hasta	
  indicar	
  la	
  ruta	
  de	
  
localización	
  del	
  PDF.	
  Introduciremos	
  el	
  nombre,	
  la	
  descripción,	
  el	
  nombre	
  web	
  (que	
  será	
  el	
  nombre	
  de	
  la	
  
dirección	
  web	
  del	
  documento	
  y	
  que	
  luego	
  enviaremos	
  o	
  compartiremos),	
  las	
  palabras	
  clave	
  del	
  
documento	
  (en	
  ingles).	
  Podemos	
  publicar	
  u	
  documento	
  o	
  varios	
  a	
  la	
  vez	
  (upload	
  a	
  file/many	
  files)



2.características	
  de	
  la	
  publicación:	
  categoría,	
  idioma	
  y	
  área	
  de	
  distribución	
  y	
  si	
  queremos	
  que	
  el	
  
documento	
  esté	
  acompañado	
  de	
  un	
  sonido	
  –media-­‐	
  (música	
  o	
  voz	
  de	
  descripción)	
  seleccionaremos	
  la	
  
ruta	
  del	
  fichero	
  de	
  audio.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

3.	
  características	
  de	
  privacidad	
  y	
  manipulación	
  del	
  documento:	
  indicamos	
  si	
  el	
  documento	
  es	
  accesible	
  
para	
  todos	
  los	
  suscriptores	
  de	
  Issuu	
  o	
  solamente	
  para	
  las	
  personas	
  que	
  tengan	
  el	
  vínculo	
  de	
  acceso	
  
(private	
  o	
  publish).	
  Indicamos	
  también	
  si	
  se	
  admiten	
  comentarios,	
  calificación	
  i	
  si	
  se	
  puede	
  descargar	
  o	
  no	
  
al	
  disco	
  duro	
  (download,	
  YES	
  –allow	
  people	
  to	
  download	
  this	
  publication-­	
  NO	
  –do	
  not	
  download)	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Finalmente	
  indicamos	
  la	
  publicación	
  a	
  través	
  del	
  botón	
  Upload	
  file.	
  

IMPORTANTE.	
  El	
  tamaño	
  máximo	
  del	
  documento	
  PDF	
  será	
  de	
  100	
  Mb;	
  se	
  recomienda	
  que	
  el	
  
documento	
  no	
  supere	
  los	
  40Mb.	
  El	
  tiempo	
  del	
  proceso	
  de	
  transformación	
  dependerá	
  de	
  la	
  
cantidad	
  de	
  imágenes	
  que	
  contenga	
  y	
  obviamente,	
  de	
  las	
  megas	
  que	
  tenga.	
  



Adjuntar	
  el	
  documento	
  a	
  un	
  blog	
  (p.e.	
  Blogger)	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



En	
  el	
  cuadro	
  seleccionamos	
  en	
  primer	
  lugar	
  el	
  tipo	
  de	
  blog	
  que	
  tenemos	
  (en	
  nuestro	
  caso	
  Blogger),	
  
indicamos	
  la	
  adaptación	
  visual	
  a	
  nuestro	
  estilo	
  de	
  blog	
  (customize),	
  pudiendo	
  definir:	
  

-­‐plantilla	
  (layout),	
  dos	
  páginas	
  abiertas,	
  una	
  (se	
  visualiza	
  como	
  si	
  fuera	
  una	
  revista)	
  o	
  ventana	
  de	
  
desplazamiento	
  (como	
  PDF)	
  

-­‐tamaño	
  (size)	
  del	
  documento	
  incrustado	
  

-­‐color	
  (fondo	
  utilizado	
  en	
  el	
  blog	
  y	
  que	
  permite	
  integrarlo	
  visualmente)	
  

-­‐autoflip	
  (automáticamente	
  se	
  moverán	
  las	
  páginas,	
  tipo	
  proyección)	
  

-­‐página	
  por	
  la	
  cual	
  se	
  “cargará”	
  el	
  documento	
  (starting	
  page)	
  

y	
  previsualización	
  del	
  resultado	
  (preview).	
  

Una	
  vez	
  configurada	
  la	
  presentación,	
  copiaremos	
  el	
  código	
  en	
  el	
  portapapeles	
  (Embed	
  code)	
  

	
  

Adjuntar	
  el	
  documento	
  a	
  un	
  blog	
  	
  II	
  (p.e.	
  Blogger)	
  

Abrimos	
  nuestro	
  blog	
  y	
  en	
  Creación	
  de	
  entradas,	
  indicamos	
  el	
  título	
  y	
  en	
  el	
  área	
  de	
  escritura	
  pegamos	
  
el	
  código.	
  IMPORTANTE	
  LA	
  LENGÜETA	
  DE	
  “EDICIÓN	
  HTML”	
  HA	
  DE	
  ESTAR	
  ACTIVADA.	
  Finalmente	
  
publicamos	
  (PUBLICAR	
  ENTRADA)	
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